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1. | Pembukaan oleh Kepala Bagian Akademik

e Kepala Bagian Akademik membuka rapat dengan memberikan sambutan
singkat mengenai tujuan rapat ini, yaitu untuk membahas penentuan SKS dosen
dan prosedur terkait pelaksanaan administrasi yang harus dipenuhi.

» Ditekankan pentingnya penentuan SKS yang jelas bagi setiap dosen, serta

pengaturan yang berlaku sesuai dengan kebijakan kampus.
Pengarahan oleh Rektor IPI Garut

o Rektor menyampaikan bahwa penentuan SKS ini harus didasarkan pada
kebijakan yang berlaku, dan diprioritaskan untuk Dosen Tetap Yayasan
terlebih dahulu dalam memenuhi SKS mereka.

« Beliau menekankan bahwa untuk Dosen PNS, apabila terdapat kelebihan SKS,
maka kelebihan tersebut tidak akan dibayarkan, dan itu perlu diperhatikan oleh

semua pihak terkait.




Rektor juga menegaskan bahwa untuk pimpinan struktural, jumlah SKS yang
dapat diambil maksimal adalah 12 SKS, hal ini dilakukan untuk menghindari

konflik kepentingan dengan tugas-tugas administratif yang mereka miliki.

Penyampaian oleh Wakil Rektor II

Wakil Rektor II mengingatkan bahwa dalam pelaksanaan perkuliahan, setiap
dosen wajib menyelesaikan administrasi yang terkait dengan kegiatan
perkuliahan.

Semua dosen diharuskan untuk melengkapi dokumen seperti Rencana
Pembelajaran Semester (RPS) dan Daftar Hadir Mengajar Dosen (DHMD) di
sistem Sevima sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Hal ini penting untuk memastikan bahwa perkuliahan terlaksana dengan baik

dan administrasi dapat diproses dengan lancar untuk kepentingan pembayaran
SKS.

Penyampaian Wakil Rektor I

Ketua Program Studi dan Fakultas diwajibkan untuk memastikan bahwa
laporan kegiatan praktikum, jumlah SKS yang dirinci untuk praktikum, serta
dokumen-dokumen terkait lainnya harus lengkap dan valid.

Mereka bertanggung jawab atas validasi laporan ini untuk memastikan bahwa
semuanya sesuai dengan standar dan prosedur yang ada sebelum dilakukan
pembayaran SKS.

Validasi yang dilakukan akan menentukan kelancaran proses pembayaran SKS
bagi para dosen yang terlibat dalam kegiatan praktikum.

Rencana Pembelajaran Semester (RPS): Setiap dosen wajib menyusun RPS

vang jelas dan terstruktur untuk semua mata kuliah yang diajarkan.

Daftar Hadir Mengajar Dosen (DHMD): Dosen wajib melengkapi dan
mengunggah DHMD secara tepat waktu untuk memastikan kehadiran tercatat
dalam sistem.

Laporan Kegiatan Praktikum: Ketua Program Studi dan Fakultas harus
memastikan bahwa laporan praktikum dan rincian SKS praktikum sudah

disiapkan dengan lengkap.




e Dokumen Pendukung: Semua dokumen administratif lainnya yang terkait
dengan pelaksanaan perkuliahan harus tersedia dan sesuai dengan ketentuan
yang berlaku di sistem Sevima.

e Validasi oleh Fakultas: Setelah semua dokumen disiapkan, Fakultas akan
melakukan validasi untuk memastikan semua kegiatan perkuliahan telah sesuai

sebelum pembayaran SKS dilakukan.
Penutupan

» Rapat ditutup oleh Kepala Bagian Akademik dengan mengingatkan seluruh
peserta untuk memperhatikan semua prosedur dan persiapan yang diperlukan
dalam penentuan SKS dosen.

e Ditekankan bahwa pelaksanaan ini sangat penting untuk memastikan
kepatuhan terhadap kebijakan akademik dan mendukung kelancaran

administrasi di universitas.
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