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1. | Sambutan dan Arahan dari Rektor:
o Rektor membuka rapat dengan mengucapkan terima kasih atas kehadiran
seluruh peserta rapat.
o Menekankan pentingnya persiapan matang untuk UTS dan UAS agar
pelaksanaan ujian berjalan lancar dan sesuai jadwal.
o Menegaskan perlunya koordinasi yang solid antar bagian terkait agar tidak
ada kendala dalam proses administrasi maupun pelaksanaan ujian.
3 o Mengingatkan pentingnya tanggung jawab masing-masing fakultas dalam
mempersiapkan dokumen dan kelengkapan administrasi ujian.
Arahan Wakil Rektor I (Bidang Akademik):
o Sinkronisasi Data Mahasiswa di Sistem Sevima:
* Menekankan agar semua data mahasiswa dalam sistem Sevima
segera diperiksa dan disinkronkan, terutama data nilai dan status
kehadiran.

= Memastikan semua nilai UTS dan UAS dapat tercatat dengan tepat

dan akurat di sistem Sevima.




o Persiapan Administrasi UAS:

* Menyampaikan bahwa dokumen administrasi untuk UAS, termasuk
naskah soal dan kunci jawaban, harus sudah dipersiapkan dari
sekarang.

* Mendorong agar tidak ada berkas yang tercecer atau tertunda agar
proses penilaian dapat berjalan dengan lancar.

Arahan Wakil Rektor II (Bidang Keuangan):
o Penagihan kepada Mahasiswa:

* Menegaskan bahwa tagihan kepada mahasiswa untuk biaya UTS
dan UAS harus segera dilunasi sesuai tenggat waktu yang telah
ditentukan.

= Mengusulkan agar surat edaran terkait penagihan segera diterbitkan
dan disebarkan kepada mahasiswa, dengan tenggat waktu
pembayaran minimal 5 hari sebelum pelaksanaan ujian.

* Meminta semua pihak untuk memonitor pembayaran dan
memastikan tidak ada mahasiswa yang terfambat membayar
sebelum uj.ian dimulai.

Arahan Wakil Rektor III (Bidang Kemahasiswaan):
o Minimalkan Kegiatan Mahasiswa Selama UTS dan UAS:

* Menyampaikan agar semua kegiatan mahasiswa, kecuali yang
berkaitan dengan UTS dan UAS, dapat diminimalisir.

* Memastikan mahasiswa dapat fokus sepenuhnya pada ujian tanpa
terganggu oleh kegiatan lain yang tidak penting selama periode
ujian.

= Mengusulkan agar fakultas dapat mengorganisir kegiatan
mahasiswa yang tidak terkait ujian untuk diatur ulang atau ditunda
selama periode ujian.

Tindak Lanjut dari Rektor:
o Rektor menegaskan pentingnya kerjasama dari semua pihak dalam

mempersiapkan pelaksanaan UTS dan UAS, baik dari segi administrasi,

keuangan, maupun kegiatan mahasiswa.




o Meminta fakultas untuk lebih proaktif dalam mengorganisir dan
memonitor proses ujian di masing-masing unitnya.
o Mengingatkan kembali agar setiap fakultas memastikan bahwa seluruh
dokumen dan persiapan ujian telah lengkap dan tidak ada yang terlewat.
2. Penutupan:
o Rapat diakhiri dengan penegasan kembali tentang tanggung jawab
masing-masing pihak.
o Rektor mengharapkan hasil rapat ini dapat diteruskan kepada seluruh
civitas akademika untuk persiapan ujian yang lebih baik.
o Terima kasih kepada semua peserta rapat atas kontribusinya.
Catatan:
o Tindak lanjut: Semua pihak terkait diharapkan segera melakukan

koordinasi lebih lanjut sesuai arahan yang diberikan dalam rapat.




Mengetahui

Notulis

Sinta Dewi, M.Pd.




